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	CHECKLIST DI AUTOCONTROLLO
DELLE SPESE SOSTENUTE E DELL’ATTUAZIONE DELL’INTERVENTO
PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI RIMBORSO
 
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Anagrafica Soggetto Proponente
	 
	 

	 
	Denominazione
	 
	 
	 

	 
	Nome Referente
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	Anagrafica Intervento
	 
	 

	
	Soggetto/i Realizzatore/i
	
	
	

	 
	CUP
	 
	 
	 

	 
	Data di avvio e conclusione
	 Avvio: [___________]
Conclusione: [___________]
	 
	 

	 
	Costo totale progetto (€)
	 [al netto di IVA]
	 
	 

	
	di cui Costo ammesso 
	 [al netto di IVA]
	
	

	
	Luogo di conservazione della documentazione
(Ente/Ufficio/Stanza o Server/archivio informatico)
	
	
	

	
	Fatture/Giustificativi di spesa per cui si chiedere il rimborso
	vedasi All. 11 (Rendiconto analitico)
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	AUTOCONTROLLO - spese sostenute a costi reali (lavori, beni e servizi)
	SI
	NO
	N.A.
	Elenco dei documenti
verificati/utilizzati per la verifica
	Note
(in corrispondenza delle risposte “NO” ed “N.A.” valorizzare necessariamente il campo “note”)

	A
	Verifica della completezza della domanda di rimborso

	1
	La documentazione trasmessa dal beneficiario rispetta i termini e le modalità previste dal contratto?
	
	
	
	· [bookmark: _Hlk212214024]Contratto
· Sal, relazione trimestrale
· Elenco Fatture, etc
	

	B
	Conformità e Regolarità delle procedure

	1
	È stato predisposto verbale di inizio attività/consegna lavori parziale/definitiva?
	
	
	
	· Verbale di inizio attività/consegna dei lavori
	

	2
	I lavori/servizi/prodotti forniti per i quali è stato chiesto il pagamento sono conformi al contratto in termini di durata, articolazione delle attività e modalità di esecuzione?
	
	
	
	· Contratto
· Sal, relazioni trimestrale
· Certificato di verifica di conformità o attestazione di regolare esecuzione
· [bookmark: _Hlk212214039]DDT dei beni
	

	3
	I lavori/servizi/prodotti forniti per i quali è stato chiesto il pagamento sono completi di tutta la documentazione necessaria a dimostrare la pertinenza e l’avanzamento/raggiungimento degli obiettivi connessi al progetto approvato
	
	
	
	· Contratto
· Giustificativi di spesa
· Sal, relazioni di avanzamento
· [bookmark: _Hlk212214050]Certificato di verifica di conformità o attestazione di regolare esecuzione
· relazioni trimestrali
	

	B
	Subappalto

	1
	È stato rispettato quanto previsto dall’ art. 105 del d. lgs. n. 50/2016 o dall’art.119 del D.Lgs n.36/2023, in merito al subappalto?
	
	
	
	
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di subappalto

	2
	Il subappalto all'atto dell'offerta, per parte dei lavori, servizi e forniture è stato autorizzato dalla Stazione appaltante?
	
	
	
	• bando di gara
• offerta
• autorizzazione della stazione appaltante
• contratto di subappalto
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di subappalto

	3
	Il concorrente ha dimostrato l'assenza in capo ai subappaltatori di cause di esclusione previste dall'art. 80 del D.lgs. 50/2016 o dall'art. 96 del D.lgs. 36/2023?
	
	
	
	
· 
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di subappalto

	4
	Nel contratto di appalto, subappalto e in quelli stipulati con i subcontraenti della filiera delle imprese a qualsiasi titolo interessate è stata prevista un’apposita clausola con la quale l’appaltatore si assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari dì cui alla legge 136/2010? 
	
	
	
	• Contratto
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di subappalto

	C
	Sospensione del contratto

	1
	La sospensione dei lavori è stata determinata in via temporanea da circostanze speciali non prevedibili al momento della stipula del contratto e secondo le modalità previste dal art. 107 del D.Lgs. 50/2016 o dall’art art.121 del d.Lgs. 36/2023?
	
	
	
	• verbale di sospensione del direttore dei lavori

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di sospensione

	2
	Il verbale di sospensione dei lavori riporta l'indicazione delle motivazioni che hanno determinato l'interruzione dei lavori?
	
	
	
	• verbale di sospensione del direttore dei lavori

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di sospensione

	3
	Cessate le cause della sospensione, il RUP ha disposto la ripresa dei lavori e indicato il nuovo termine contrattuale?
	
	
	
	• verbale di ripresa dei lavori del RUP

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di sospensione

	D
	Varianti e modifiche durante il periodo di efficacia del contratto 

	1
	Le modifiche e le varianti contrattuali sono state autorizzate dal RUP secondo le modalità previste dall'ordinamento della Stazione appaltante da cui il RUP dipende?
	
	
	
	• autorizzazione del RUP

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	2
	Il contratto di appalto è stato modificato, senza una nuova procedura di affidamento, nei casi previsti dall'art. 106 del D.lgs. 50/2016 o dall'art. 120 del D.lgs. 36/2023.
	
	
	
	• contratto dei lavori
• autorizzazione del RUP

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	3
	Qualora in corso di esecuzione, si sia reso necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto dell'importo contrattuale, la Stazione appaltante ha imposto all'appaltatore le stesse condizioni previste dal contratto originario?
	
	
	
	• contratto dei lavori
• autorizzazione del RUP

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	4
	La revisione dei prezzi è stata realizzata in coerenza con quanto previsto nei documenti di gara e secondo quanto previsto dall’art.106 del D.Lgs. 50/2016 o dall’ art. 120 D.Lgs. 36/2023? 
	
	
	
	• contratto dei lavori
• autorizzazione del RUP

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	5
	Le variazioni di prezzo in aumento o in diminuzione sono state valutate sulla base dei prezzari di cui all'art. 23, comma 7 del D. lgs. 50/2016 o dall'art. 41, comma 13 e All. I.14 del D. lgs. 36/2023?
	
	
	
	• contratto dei lavori
• autorizzazione del RUP
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	E
	Sostituzione del contraente

	1
	La sostituzione del contraente è giustificata dalle circostanze previste dall'art. 106, comma 1, lett. d) o dall'art. 120, comma 1, lett. d) del D.Lgs 36/2023?
	
	
	
	• contratto dei lavori
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	2
	L'operatore che succede al contraente iniziale soddisfa i criteri di selezione qualitativa previsti dai documenti di gara?
	
	
	
	• bando di gara
• disciplinare
• capitolato
• contratto dei lavori con il nuovo contraente
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	2
	È stato accertato che tale sostituzione non implichi altre modifiche sostanziali al contratto e non sia finalizzato ad eludere l'applicazione della normativa sugli appalti?
	
	
	
	• bando di gara
• disciplinare
• capitolato
• contratto dei lavori con il nuovo contraente
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di variante

	F
	Lavori supplementari

	1
	I lavori supplementari, affidati all'aggiudicatario del contratto iniziale, sono motivati dal fatto che un cambiamento del contraente avrebbe prodotto entrambi gli effetti, di cui all'art. 106, comma 1, lett. B o dall'art. 120, comma 1, lett. B del D.Lgs 36/2023
	
	
	
	• bando di gara
• disciplinare
• capitolato
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di lavori supplementari

	2
	Nella Determina a contrarre sono indicate le motivazioni del ricorso a lavori supplementari?
	
	
	
	• determina a contrarre

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di lavori supplementari

	3
	È stato accertato che il valore complessivo dei contratti aggiudicati per lavori supplementari non superi il 50% dell'importo del contratto iniziale?
	
	
	
	• contratto dei lavori

	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di lavori supplementari

	G
	Proroghe

	1
	L'opzione di proroga temporale del contratto è stata prevista espressamente nel bando o nei documenti di gara?
	
	
	
	• bando di gara
• disciplinare
• capitolato
• contratto dei lavori con il nuovo contraente
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di proroghe

	2
	Le motivazioni della proroga sono state espressamente menzionate in un atto dell'Amministrazione aggiudicatrice?
	
	
	
	• autorizzazione alla proroga
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di proroghe

	H
	Collaudo e chiusura del contratto

	1
	È stato eseguito il collaudo sui lavori realizzati al fine di accertarne la coerenza con le previsioni e delle pattuizioni contrattuali?
	
	
	
	• certificato di regolare esecuzione
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di collaudo

	2
	È stato redatto il Certificato di collaudo oppure, ove ne ricorrano le condizioni, il Certificato di regolare esecuzione o documentazione attestante la conformità all’ordine e al collaudo ove previsto (o documentazione equivalente)?
	
	
	
	· certificato di collaudo
· certificato di regolare esecuzione
· certificato di conformità
(o documentazione equivalente)
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di collaudo

	3
	Il certificato di collaudo è stato approvato dal Soggetto proponente ove previsto?
	
	
	
	
	Compilare con riferimento al/ai CIG oggetto di collaudo

	I
	Punti di verifica delle spese rendicontate
	
	
	
	
	

	1
	La spesa rendicontata è stata sostenuta nel periodo di ammissibilità come disposto dai Documenti di gara e dal contratto (o simili), e nel rispetto di quanto previsto dall’Avviso e dalla convenzione sottoscritta?
	
	
	
	· Contratto
· Sal, relazioni di avanzamento
· Elenco Fatture, etc
	

	2
	La spesa rendicontata risulta coerente rispetto all’avanzamento delle attività progettuali e del relativo cronoprogramma attuativo e sommata alle spese precedentemente pagate, rientra nel limite dell’importo del contratto (o simili)?
	
	
	
	· Contratto
· Sal, relazioni di avanzamento
· Elenco Fatture, etc
	

	3
	La spesa rendicontata si riferisce alle tipologie consentite dalla normativa di riferimento, dalla documentazione di gara e dal contratto, dall’Avviso e dalla Convenzione?
	
	
	
	· Documentazione di gara
· Contratto
	

	4
	La documentazione giustificativa di spesa rispetta la normativa civilistica e fiscale (art. 2214 Codice civile, DPR 633/72 ecc)?
	
	
	
	· [bookmark: _Hlk212214111]Documentazione amministrativo-contabile di spesa
· Libro giornale
· Registri IVA
· Libro cespiti
	

	5
	La fattura/documento giustificativo presentato per la liquidazione delle spese, contiene le seguenti informazioni:
	
	
	
	· [bookmark: _Hlk212214119]Documentazione amministrativo-contabile di spesa
	

	5.1
	· Data di fatturazione, estremi del fornitore e P.IVA?
	
	
	
	
	

	5.2
	· elementi identificativi del progetto, indicazione dell’Avviso?
	
	
	
	
	

	5.3
	· indicazione del CUP, CIG (ove applicabile) e il riferimento al contratto?
	
	
	
	
	

	5.4
	· indicazione dell’oggetto dell’attività prestata?
	
	
	
	
	In caso di servizi, il dettaglio sarà riportato nella relazione che accompagna la fattura; in caso di forniture, sarà indicato in fattura il dettaglio dei beni forniti con indicazione, nel caso in cui sia prevista, del luogo di installazione

	6
	È stata rispettata la normativa di riferimento sulla tracciabilità dei flussi finanziari (legge n. 136/2010 e ss.mm.ii,)?
	
	
	
	· Contratti
· DSAN di tracciabilità dei flussi finanziari
· Documentazione amministrativo-contabile di spesa
· pagamenti
	Verificare che ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, gli strumenti di pagamento riportino in relazione a ciascuna transazione posta in essere dalla stazione appaltante e eventuali subappaltatori e subcontraenti il codice identificativo di gara C.I.G. e il codice unico di progetto C.U.P.

	J
	Documentazione comprovante i pagamenti
Sono presenti documenti comprovanti i pagamenti e, in particolare, sono state eseguite le seguenti verifiche:
	
	
	
	
	

	1
	Ai fini del pagamento delle prestazioni/forniture rese nell'ambito dell'appalto o del subappalto, sono state svolte le verifiche previste per legge?
	
	
	
	· [bookmark: _Hlk212214138]Documento unico di regolarità contributiva (DURC) in corso di validità
· Verifica inadempimenti (ex Art. 48-bis D.P.R. n. 602/73) per i pagamenti di importo superiore ai 5.000,00 euro
	

	2
	Sono presenti nel fascicolo di progetto tutti documenti comprovanti l’avvenuto pagamento della/delle fattura/e o altro documento, comprensivo dell’IVA (ove ammissibile)?
	
	
	
	· [bookmark: _Hlk212214144]Mandati di pagamento e relativa quietanza
· F24 per Ritenute su compensi, remunerazioni e IVA in regime di split payment
· [bookmark: _Hlk212214152]Bonifici Bancari e contabile bancaria
· Fatture contenenti nella causale CIG e CUP riferiti al progetto
· Prospetto di dettaglio in caso di pagamenti multipli (Tabella di riconciliazione).
	

	3
	Nel caso in cui sia prevista l’erogazione di un anticipo, è stata acquisita la fideiussione bancaria o assicurativa di importo pari all’anticipo?
	
	
	
	· [bookmark: _Hlk212214159]Fideiussione bancaria o assicurativa
	

	4
	Gli atti di pagamento emessi riportano gli estremi del soggetto attuatore/realizzatore, (dati anagrafici, sede, Partita IVA/ Codice fiscale, IBAN), della fattura, del titolo del progetto ammesso al finanziamento, del CUP, del CIG (ove previsto)?
	
	
	
	· Documenti di pagamento (cfr. punto 20)
	

	5
	È stato verificato che il pagamento del saldo sia avvenuto successivamente all’emissione del certificato di collaudo finale?
	
	
	
	· Certificato di collaudo/regolare esecuzione
· Quietanza del saldo
	

	K
	Completezza del fascicolo di progetto e conservazione della documentazione
	
	
	
	
	

	1
	È assicurato il rispetto del principio di conservazione e disponibilità di tutta la documentazione relativa alla spesa sostenuta durante l’intera procedura?
	
	
	
	· Estremi e modalità di archiviazione
	

	L
	Doppio finanziamento
	
	
	
	
	

	1
	È stata verificata l’assenza del c.d. doppio finanziamento, ossia che non ci sia una duplicazione del finanziamento degli stessi costi da parte di altri programmi nazionali e/o dell'Unione europea?
	
	
	
	· Documentazione di spesa (fatture, Sal, relazioni di avanzamento, Elenco Fatture)
· Documenti di pagamento (cfr. punto 20)
	




	Data e luogo del controllo:
	___/___/_____

	Incaricato del controllo: _________________________________ Firma:
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